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KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS OFICIALIOS
INFORMACIJOS TEIKIMO VIESOSIOS INFORMACIJOS RENGEJAMS IR
SKLEIDEJAMS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos oficialios
informacijos teikimo vieSosios informacijos rengé¢jams ir skleidé¢jams tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato oficialios informacijos i§ Kupiskio rajono savivaldybés administracijos teikimo
vieSosios informacijos rengéjams ir skleid¢jams forma, tvarka ir biidus bei $ig informacijg
teikian¢iy Kupiskio rajono savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, funkcijas.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Visuomenés informavimo jstatymu, Teisés gauti
informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymu ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vieSosios informacijos teikima.

3. Siuo Aprasu sickiama uztikrinti, kad informacija apie Kupiskio rajono
savivaldybe bty pateikiama teisinga ir laiku, stiprinti rajono gyventojy pasitikéjimg savivaldos
institucijomis, kurti ir palaikyti pozityvy savivaldos institucijy ir jose dirban¢iy darbuotojy
vaizdj.

4. Sis Aprasas reglamentuoja bendruosius informacijos pateikimo visuomenei
principus ir Savivaldybés ir Administracijos specialisty bendravimo su vie$osios informacijos

rengejais tvarka.

II. INFORMACIJOS TEIKIMO VIESOSIOS INFORMACIJOS RENGEJAMS IR
SKLEIDEJAMS SUBJEKTAI

5. Savivaldybés administracijoje oficialia informacija apie Savivaldybés veikla
teikia:

5.1. Savivaldybés meras, mero pavaduotojas, Administracijos direktorius,
Administracijos direktoriaus pavaduotojas (-ai);

5.2. mero pataréjas (toliau — pataréjas);

5.3. skyriy vedéjai, senitinai ar specialistai (toliau — specialistas), atliekantys
konkrecias funkcijas ir disponuojantys specifine (savo veiklos srities) informacija, sudering su

tiesioginiu vadovu.
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I11. INFORMACIJOS TEIKIMO FORMA IR TVARKA

6. Informacijos teikimo vieSosios informacijos rengé¢jams ir skleidé¢jams formos:

6.1. praneSimas spaudai;

6.2. spaudos konferencija;

6.3. interviu vieSosios informacijos rengé¢jams ar skleid¢jams;

6.4. atsakymai rastu ar zodziu ] vieSosios informacijos rengéjy ir skleidéjy
paklausimus;

6.5. praneSimai (apie renginius, Savivaldybés administracijos darbuotojy kaitg ar
kt.), teikiami Savivaldybés interneto svetainéje;

6.6. nuotraukos, videoreportazai ar garso jrasai i$ renginiy;

6.7 posédziy protokolai.

7. VieSosios informacijos rengejy ir skleidé¢jy atvykimas j KupiSkio rajono
savivaldybés administracija rengti reportazy, filmuoti ar/ir fotografuoti derinamas su pataréju ar
Kupiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriumi i§ anksto.

8. VieSosios informacijos reng¢jai ir skleid¢jai praSymus pateikti informacija teikia
patar¢jui teisés akty nustatyta tvarka ir Siuo aprasu.

9. Gaves viesSosios informacijos rengejo ir skleidé¢jo zodinj (telefoninj) prasyma
pateikti informacija, jeigu atsakymui nereikia rinkti papildomos informacijos, pataréjas ar
specialistas atsako tik jo kompetencijos klausimais.

10. Gaves vieSosios informacijos rengéjo ir skleidéjo raSytinj praSyma pateikti
informacija, KupiSkio rajono savivaldybés administracijos direktorius ji nukreipia pataréjui ir
pagal kompetencijg Savivaldybés administracijos struktiirinio padalinio vadovui arba specialistuli,
nepriklausan¢iam struktiiriniams padaliniams, kad Sis paruosty atsakymus (-3):

10.1 jei atsakymai (-as) nereikalauja papildomy duomeny surinkimo, analizés ar
apibendrinimo, jie pataréjui turi buti pateikiami per 5 darbo valandas elektroniniu pastu arba rastu
(jeigu reikia, pridedant papildomus dokumentus);

10.2. jeigu reikia kaupti papildomus duomenis — ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

11. Pataréjas ar specialistas informacijg vieSosios informacijos rengé¢jams ir
skleidéjams teikia pirmenybe skelbdamas internetu ar kitomis elektroninémis priemonémis:

11.1. jeigu rengiant informacija nereikia kaupti papildomy duomeny — ne véliau kaip
per 1 darbo diena;

11.2. jeigu rengiant informacijg reikia kaupti papildomus duomenis — ne véliau kaip

per 5 darbo dienas.
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12. Pataré¢jas uztikrina, kad specialisty parengta informacija biity aiski, suprantama ir
pateikta vieSosios informacijos rengéjams ir (ar) skleidéjams laiku (pagal nustatytus terminus).

13. Informacijg apie Savivaldybés organizuojamus renginius, seminarus,
konferencijas, uzsienio sveciy vizitus ir kitus renginius visuomenei pateikia pataréjas
Savivaldybés interneto svetainéje ir informuodamas ziniasklaida, o apie mero dalyvavima juose —
interneto svetainés nuorodoje ,,Veikla® — ,,Vadovy darbotvarkeés*.

14. Savivaldybés ir administracijos specialistai, KupiSkio rajono savivaldybés
jstaigy ir jmoniy vadovai norimus vieSinti praneSimus elektroniniu pastu teikia pataréjui, kuris,
suderings su Kanceliarijos skyriaus specialistu (toliau — kalbos tvarkytoju), §ig informacija
paskelbia Kupiskio rajono savivaldybés interneto svetainéje.

15. Visus praneSimus (skelbimus) dél spausdinimo laikras¢iuose pasiraSo
Administracijos direktorius (ar ji pavaduojantis pavaduotojas), kuriuos pateikia rengéjas,
suderings su kalbos tvarkytoju.

16. Ziniasklaidoje paskelbtas fiziniy ar juridiniy asmeny nuomones apie
Savivaldybés veikla kiekviena dieng apibendrina pataréjas ir pateikia informacija Savivaldybés
merui ir Administracijos direktoriui.

17. Pataréjas organizuoja Savivaldybés spaudos konferencijas, rengia pranesimus
Spaudai, informuoja ziniasklaidg apie Savivaldybés veikla ir priimtus sprendimus, konsultuoja

Savivaldybeés darbuotojus informacijos teikimo Ziniasklaidai klausimais.
IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Visuomenés informavimo priemonei iSkraipius pateiktos informacijos turinj ir
paskelbus tikrovés neatitinkancig informacija, kuri pazeidzia Savivaldybés dalyking reputacija,
pataréjas ar specialistas turi teis¢ suraSyti motyvuota paneigima ir, suderings jj su Kupiskio rajono
savivaldybés administracijos direktoriumi, i$siysti ji Sig informacijg paskleidusiai visuomenés
informavimo priemonei, reikalaudamas, kad tokj paneigima paskelbty.

19. Sio Apraso vykdyma kontroliuoja mero pataréjas.




